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Il nostro sistema d'acquisto on-line permette la gestione di “cicli di approvazione” 
 

1) Cosa vuol dire? 
2) A chi serve? 
3) Come funziona? 
 
Il ciclo di approvazione, permette di creare un ordine e di gestirne l’eventuale 
approvazione on-line, secondo lo schema riportato di seguito : 
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Il Dr. Danilo Rossi della Società XXX inoltra un ordine on-line a Sigma Aldrich, 

 

 
 

-- . -- . -- 
 
Il Dr. Alberto Brambilla della medesima Società XXX è la persona designata dalla 
Società all’approvazione dell’ordine e deve quindi completare la procedura… 
 

I due utenti ricevono una e-mail; 
 
il Dr. Rossi riceve la conferma via e-mail del proprio ordine inoltrato a Sigma Aldrich, 
con il resoconto dei prodotti ordinati ed il percorso di approvazione che il suo ordine 
seguirà 

 
 

-- . -- . -- 
 
Il Dr. Brambilla riceve l’avviso di inoltro ordine del suo collega Dr. Rossi : 

 
 
 



3 

 

� ' � � � � � � � � � � � � �
�

l’ e-mail ricevuta dell’approvatore, riporta tutte le informazioni relative all’ordine più un 
“link”, attraverso il quale il Dr. Brambilla verrà indirizzato alla pagina dell’ordine ���

���

 
 

-- . -- . -- 
�

�

il Dr. Brambilla potrà così decidere se confermare l’ordine o se respingerlo, una volta 
confermato l’ordine, il Dr. Brambilla visualizzerà sul proprio PC, tutti i dati relativi ed il 
numero d’ordine di Sigma Aldrich : 
Il Dr. Rossi riceverà sul proprio PC, una e-mail che conferma l’approvazione 
dell’ordine. 
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I prodotti verranno inviati seguendo le ordinarie procedure di spedizione. 
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In caso di assenza più o meno prolungata, l’approvatore può delegare la sua funzione:  
 
Per fare ciò, il Dr. Brambilla : 
 
1) inserirà il proprio “login” e la propria “password” 

�
�

2) Selezionerà la voce “ Your profile”  

 
�

 
e compilerà i campi come nella figura sottostante, inserendo : 
1) il login name della persona a cui vuole delegare la funzione di approvatore; 
2) l’indirizzo e-mail della persona a cui vuole delegare la funzione di approvatore; 
3) selezionerà il flag “Attiva:” 
4) inoltrerà la richiesta. 
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